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Inserzioni 
Rispondere ad una inserzione o pubblicarla? 

 

 

 
Rispetto alle inserzioni pubblicate su un giornale 
 
¨ Rispondere solo se si ha il profilo professionale cercato 
¨ Nell'oggetto riferirsi all'inserzione il giornale, data di pubblicazione ed eventuali riferimenti alfanumerici 
¨ Dare risposta alle richieste fatte nell'annuncio e inserirle ordinatamente nel curriculum vitae 
¨ Concludere con una formula di cortesia evitando un tono troppo burocratico 

Errori da evitare 

¨ Dimenticare il riferimento all'inserzione o il proprio recapito e numero telefonico 
¨ Esporre in modo disordinato e impreciso i propri dati personali 
¨ Usare un linguaggio burocratico freddo e impersonale 
¨ Scrivere troppo o dare informazioni superflue 

Pubblicare una propria inserzione 

Può essere fruttuoso quando si ha qualcosa da offrire, attenzione al testo che dev'essere chiaro, sintetico, 
personalizzato e che focalizzi i punti forti. 

Occorre evitare l'autoelogio e la troppa genericità; in ogni caso, è bene indicare:  

¨ la professione  
¨ il settore e la posizione che si vorrebbe occupare  
¨ le esperienze lavorative  
¨ dove si può essere rintracciati  

 


